
情報管理の方針 

 

大切な情報を守り、活かします。 

当園では、園児の安全、また保護者の皆様の安心のため、園生活を送る上で知り得た園児の

個人情報について徹底した管理と保護に努める次第です。また、いただいた情報に関しては

利用目的を明確にお知らせするとともに、よりよい園を目指すために正確に活用していき

たいと考えております。 

 

個人情報の保護 

当園では、就業規則・園規則において個人情報を漏らさないよう定め、徹底した情報管理に

努めております。職員の退職後に関しても、職務上知り得た個人情報・園内の情報などを第

三者へ公開することはありません。 

また、知り得た情報に関しては利用目的を明確にし、保護者へとお伝えします。 

 

個人情報に対する園内の取決め 

◆保護者の名前・職業等個人情報に関わる物や園児名の一覧表・園児名と顔写真等個人を特

定できるものを置いたり、貼り出したりしない。 

◆個人や家庭の情報に関わる事を書面にしない。また、提出書類等必要なものであっても取

り扱いには細心の注意をはらう。 

◆園児台帳等の書類や記録は、自宅に持って帰る等、許可なく園から持ち出さない。 

◆園児や職員に対しての問い合わせには答えない。 

◆園以外の場所で園児の名前を挙げて、その子の事や家庭の事を話さない。 

◆園児の家庭以外の人のお迎えには園児を渡さない。渡す時には、保護者に確認をする。 

◆インターネットのホームページ等に、個人の名前等が出ないようにする。職員や関係者の

個人的なブログ等に園の様子や子どもの事を書き込んだり、写真を載せたりしない。 

◆子どもの写真を自分のカメラで撮ったり、園で撮った写真やそのデータを勝手に持ち帰

ったりしてはいけない。 

 

プライバシーの保護 

保護者や園児一人ひとりを個人として尊重し、むやみにプライバシーを干渉しないよう努

めます。ただし、保護者の支援や園児たちとの関わりの中で、コミュニケーションを 充実

させ、お互いのことをよく知ることは必要であると考えております。 

ほどよい距離感を保ちながら、一人ひとりのプライバシーを守っていきたいと考えていま

す。 

 



情報の活用 

いただいた情報に関しては、守ることはもちろんですが、何より活かすことが大切です。全

職員が園内のことをしっかり把握し、保護者と職員の意思疎通が正確に計れるよう、情報の

共有化を徹底しております。 

情報に関する資料・会議・伝達に関し明確なルールを定め、より快適で安心な保育園を目指

すべく、皆様からいただいた情報を活用していきたいと考えております。 

連絡網等、園からの情報提供物の管理には、各御家庭でも十分な配慮をお願いします。 

 

 

 


